
Samouczek
Rejestracji i Wypełniania 
Deklaracji
Dla stron Pracowników Spółki PKP PLK na przeglądarce internetowej za 
pomocą telefonu.



Spis treści
• Ważne informacje
• Rejestracja pracowników
• Rejestracja członków rodziny
• Wypełnianie deklaracji- Pracownik
• Wypełnianie deklaracji - Pracownik + Członkowie Rodziny
• Wypełnianie deklaracji - Indywidualny Członek Rodziny



Ważne informacje
• Każdy pracownik musi zarejestrować konto aby mógł wypełnić deklaracje
• Pracownik może przy składaniu deklaracji uwzględnić członka lub członków rodziny 

którzy nie muszą wtedy  rejestrować konta
• Członek rodziny może zarejestrować konto aby wypełnić deklaracje samemu
• Partner życiowy może sam wypełnić deklaracje o ile pracownik uwzględni go przy 

wypełnianiu indywidualnej deklaracji.



Rejestracja Pracownika
Aby upewnić się, że znajdujesz się na 
właściwej stronie spółki, w tym przypadku 
PKP PLK, możesz wykonać następujące 
kroki:
• Zweryfikuj adres linku: plk.xilium.pl
• Zwróć uwagę na zdjęcie w górnej 

części strony

!!! Podane dane w tym samouczku są 
przypadkowe, przy wypełnianiu osobistej 
deklaracji należy podać swoje dane !!!



Rejestracje pracownika 
zaczynamy 
od przyciśnięcia trzech 
kresek w górnym prawym 
rogu strony.

Następnie wyświetla nam 
się panel z opcją 
"Załóż konto".

1. 2. 3. 

Po chwili możemy 
zauważyć okno rejestracji.



Na początku 
należy zaznaczyć, że 
jesteśmy 
"Pracownikiem"

Następnie wprowadzamy:
• Imię
• Nazwisko
• PESEL
• Numer telefonu*

*Proszę pamiętać, 
że numer telefonu jest 
jedną z opcji kontaktu 
w przypadku ważnych 
sytuacji, dlatego istotne 
jest 
podanie prawidłowego 
numeru

4. 5. Podajemy swój numer 
PLK oraz oddział w 
którym pracujemy.

Wpisujemy swój adres 
e-mail, ważne aby 
mieć do niego dostęp, 
ponieważ przyjdzie na 
niego 
link aktywacyjny 
konto.

Warunki, które musi 
spełniać hasło:
• Minimum 14 

znaków
• Minimum 1 mała 

litera
• Minimum 1 

wielka litera

Nr PLK



6. 7.

Po sprawdzeniu
wprowadzonych 
danych wciskamy 
przycisk "Dalej".

Po kliknięciu przycisku 
"Dalej" 
należy zaakceptować zgody, 
część jest opcjonalna 
natomiast dwie pierwsze 
są obowiązkowe.

Następnie klikamy 
"Załóż konto".

9.
Nr PLK



9. Po założeniu konta wyskoczy 
nam powiadomienie, wiąże się 
to z zalogowaniem na podany 
wcześniej mail odszukaniem 
maila o podanej treści 
i kliknięcia w link aktywacyjny 
wtedy będzie można się 
zalogować.

jankowski@xilium.pl

plk.xilium.pl



Rejestracja 
Pracownika
W ten sposób pozytywnie 
przeszliśmy przez etap rejestracji 
konta pracownika w systemie 
PKP PLK XILIUM.
Po przejściu wspomnianych etapów 
można rozpocząć logowanie za 
pomocą wcześniej podanych danych.



Rejestracja Członków Rodziny
Aby upewnić się, że znajdujesz się na 
właściwej stronie spółki, w tym przypadku 
PKP PLK, możesz wykonać następujące 
kroki:
• Zweryfikuj adres linku: plk.xilium.pl
• Zwróć uwagę na zdjęcie w górnej 

części strony

!!! Podane dane w tym samouczku są 
przypadkowe, przy wypełnianiu osobistej 
deklaracji należy podać swoje dane !!!



Rejestracje pracownika 
zaczynamy 
od przyciśnięcia trzech 
kresek w górnym prawym 
rogu strony.

Następnie wyświetla nam 
się panel z opcją 
"Załóż konto".

1. 2. 3. 

Po chwili możemy 
zauważyć okno rejestracji.



Na początku 
należy zaznaczyć, że 
jesteśmy 
"Członkiem 
rodziny"

Następnie wprowadzamy:
• PESEL Pracownika
• Imię
• Nazwisko
• PESEL
• Numer telefonu*

*Proszę pamiętać, 
że numer telefonu jest 
jedną z opcji kontaktu 
w przypadku ważnych 
sytuacji, dlatego istotne 
jest 
podanie prawidłowego 
numeru

4. 5.

Wpisujemy swój adres 
e-mail, ważne aby 
mieć do niego dostęp, 
ponieważ przyjdzie na 
niego 
link aktywacyjny 
konto.

Warunki, które musi 
spełniać hasło:
• Minimum 14 

znaków
• Minimum 1 mała 

litera
• Minimum 1 

wielka litera



6. 7.

Po sprawdzeniu
wprowadzonych 
danych wciskamy 
przycisk "Dalej".

Po kliknięciu przycisku 
"Dalej" 
należy zaakceptować zgody, 
część jest opcjonalna 
natomiast dwie pierwsze 
są obowiązkowe.

Następnie klikamy 
"Załóż konto".

9.



9. Po założeniu konta wyskoczy 
nam powiadomienie, wiąże się 
to z zalogowaniem na podany 
wcześniej mail odszukaniem 
maila o podanej treści 
i kliknięcia w link aktywacyjny 
wtedy będzie można się 
zalogować.

monikajan@xilium.pl

plk.xilium.pl



Rejestracja
Członków Rodziny

W ten sposób pozytywnie 
przeszliśmy przez etap rejestracji 
konta pracownika w systemie 
PKP PLK XILIUM.
Po przejściu wspomnianych etapów 
można rozpocząć logowanie za 
pomocą wcześniej podanych danych.



Wypełnianie 
deklaracji -Pracownik

Aby wypełnić deklarację należy 
zalogować się na wcześniej 
zarejestrowane konto, następnie na 
stronie głównej kliknąć okno 
"Ubezpieczenie na życie".

!!!Wypełniana deklaracja będzie 
miała charakter poglądowy, nie 
należy się sugerować wyborem 

wariantów!!!



1. 2.
Po kliknięciu w ikonę wyświetli 
się nam wtedy pulpit wyboru 
wariantów do naszego 
ubezpieczenia, należy się z 
nimi dokładnie zapoznać, i 
świadomie wybrać wariant lub 
warianty które nam 
odpowiadają.

Przesuwając stronę możemy 
zapoznać się z dokładnymi 
informacjami na temat danego 
wariantu.



3. 4.
Warianty 
wybieramy przez 
wciśniecie danego 
wariantu i kliknięcie
"Wybieram".

Przy zaznaczeniu 
odpowiadających 
nam wariantów 
pojawi nam się 
opcja "Dalej" którą 
należy kliknąć.



5. 6.Po kliknięciu przycisku 
"Dalej" system zapyta nas 
kogo chcemy ubezpieczyć.
W tym momencie 
prezentujemy ubezpieczanie 
się samego pracownika więc 
klikamy opcja 
"Ubezpieczam siebie".

Następnie system zapyta nas o 
ubezpieczenia dodatkowe.
Można zakończyć składanie deklaracji bez 
ich wyboru ale, można w tym momencie 
wczytać się co one nam oferują i 
samodzielnie zdecydować czy są nam 
potrzebne.
Po podjęciu 
decyzji i ewentualnym wybraniu pakietów 
dodatkowych klikamy przycisk "Dalej".



7. 8.

W kolejnym kroku mamy dostęp 
do obowiązujących nas 
dokumentów i oświadczeń 
należy się z nimi zapoznać i 
zaakceptować te obowiązkowe.
Następnie klikamy przycisk 
"Dalej".



9. 10.

Następnie wyświetlają się
"Dane Pracownika".
Część z nich automatycznie 
skopiuje się z naszego profilu 
(podświetlone na szaro), 
a część trzeba 
własnoręcznie wpisać.

Po wypełnieniu Naszych 
danych pojawia się nam 
opcja dodania osoby 
lub osób uposażonych 
oraz partnera życiowego.



11. 12.Po wypełnieniu Naszych 
danych pojawia się nam 
opcja dodania osoby 
lub osób uposażonych.
Może ich być wiele trzeba 
jednak zadbać aby procent 
świadczenia sumował się do 
100%.

Następnie możemy wskazać 
partnera życiowego, jest to ważne o 
ile chce on się również 
ubezpieczyć  w ramach 
ubezpieczenia grupowego PKP 
PLK.
Jeśli go wpisaliśmy lub nie posiadamy 
partnera życiowego klikamy "Dalej"



13.

Na koniec wyskoczy nam 
podsumowanie naszej deklaracji, na 
której zobaczymy wszystkie 
informacje, należy je przeczytać i 
upewnić się że nie wkradł się żaden 
błąd, jeśli tak owego nie ma to 
klikamy "Zatwierdź i Zapisz", jeśli 
jest to klikamy "Popraw dane"
i je poprawiamy.

Wypełnianie 
deklaracji -Pracownik



Następne wyświetli się nam okno 
informujące o poprawnym 
wypełnieniu deklaracji.

Wypełnianie 
deklaracji -Pracownik



Wypełnianie deklaracji -
Pracownik +
Członkowie Rodziny

Aby wypełnić deklarację należy 
zalogować się na wcześniej 
zarejestrowane konto, następnie na 
stronie głównej kliknąć okno 
"Ubezpieczenie na życie".

!!!Wypełniana deklaracja będzie 
miała charakter poglądowy, nie 
należy się sugerować wyborem 

wariantów!!!



1. 2.
Po kliknięciu w ikonę wyświetli 
się nam wtedy pulpit wyboru 
wariantów do naszego 
ubezpieczenia, należy się z 
nimi dokładnie zapoznać, i 
świadomie wybrać wariant lub 
warianty które nam 
odpowiadają.

Przesuwając stronę możemy 
zapoznać się z dokładnymi 
informacjami na temat danego 
wariantu.



3. 4.
Warianty 
wybieramy przez 
wciśniecie danego 
wariantu i kliknięcie
"Wybieram".

Przy zaznaczeniu 
odpowiadających 
nam wariantów 
pojawi nam się 
opcja "Dalej" którą 
należy kliknąć.



5. 6.Po kliknięciu przycisku "Dalej" 
system zapyta nas kogo chcemy 
ubezpieczyć.
W tym momencie prezentujemy 
ubezpieczenie dla Pracownika 
wraz z Członkami Rodziny więc 
klikamy opcja 
"Ubezpieczam siebie 
i bliskich".

Następnie system zapyta nas 
czy członkowie rodziny chcą 
sami się ubezpieczyć (1) czy 
chcemy zrobić to z poziomu 
konta pracownika (2).

W tym samouczku wybieramy 
opcję numer dwa i 
klikamy "Dalej".

1.

2.



7.

Następnie system pozwala 
na zadeklarowanie czy chcemy 
ubezpieczyć współmałżonka lub 
partnera życiowego oraz czy 
chcemy ubezpieczyć pełnoletnie 
dziecko.
Przy drugiej opcji ilość dzieci 
możemy wybrać sami klikając 
plus(+) lub minus(-).
Pokażemy wypełnianie deklaracji 
w przypadku współmałżonka 
i pełnoletniego dziecka.
Po dokonaniu wyboru klikamy 
przycisk "Kontynuuj".



8. Następnie wyświetli nam się 
pulpit gdzie dla siebie jak i 
każdego członka rodziny 
możemy wybrać pakiet.
Dobrze gdyby każdy członek 
rodziny uważnie zapoznał się 
z wariantami.

9.

Po konsultacji z 
członkami rodziny 
wybieramy warianty 
pakietów dla każdego 
z nich i klikamy 
"Dalej".



10.

Następnie przechodzimy do okna ubezpieczeń 
dodatkowych gdzie dla każdego członka 
rodziny możemy wybrać to co będzie dla niego 
najkorzystniejsze.

Dobrze zapoznać się ze szczegółami każdego 
pakietu i skonsultować z członkami rodziny, 
ubezpieczenia z tego okna są opcjonalne.

Po skonsultowaniu potrzeb członków rodziny 
wybieramy pakiety dla siebie, 
małżonki/partnera życiowego oraz dzieci i 
klikamy przycisk "Dalej".



11. 12.

W kolejnym kroku mamy dostęp 
do obowiązujących nas 
dokumentów i oświadczeń 
należy się z nimi zapoznać i 
zaakceptować te obowiązkowe.
Następnie klikamy przycisk 
"Dalej".



13.

c

Następnie wyświetlają się
"Dane Pracownika".
Część z nich 
automatycznie skopiuje 
się z naszego profilu 
(podświetlone na szaro), 
a część trzeba 
własnoręcznie wpisać.

c

14. 15.

Następnie możemy 
wpisać dane 
Współmałżonka oraz 
Pełnoletniego 
Dziecka.
Jeśli go wpisaliśmy lub 
nie posiadamy 
partnera życiowego 
klikamy "Dalej".



13.

Na koniec wyskoczy nam 
podsumowanie naszej deklaracji, na 
której zobaczymy wszystkie 
informacje, należy je przeczytać i 
upewnić się że nie wkradł się żaden 
błąd, jeśli tak owego nie ma to 
klikamy "Zatwierdź i Zapisz", jeśli 
jest to klikamy "Popraw dane"
i je poprawiamy.

Wypełnianie deklaracji -
Pracownik +
Członkowie Rodziny



Następne wyświetli się nam okno 
informujące o poprawnym 
wypełnieniu deklaracji.

Wypełnianie deklaracji -
Pracownik +
Członkowie Rodziny



Wypełnianie deklaracji - 
Indywidualny 
Członek Rodziny

Aby wypełnić deklarację należy 
zalogować się na wcześniej 
zarejestrowane konto, następnie na 
stronie głównej kliknąć okno 
"Ubezpieczenie na życie".

!!!Wypełniana deklaracja będzie 
miała charakter poglądowy, nie 
należy się sugerować wyborem 

wariantów!!!



1. 2.
Po kliknięciu w ikonę wyświetli 
się nam wtedy pulpit wyboru 
wariantów do naszego 
ubezpieczenia, należy się z 
nimi dokładnie zapoznać, i 
świadomie wybrać wariant lub 
warianty które nam 
odpowiadają.

Przesuwając stronę możemy 
zapoznać się z dokładnymi 
informacjami na temat danego 
wariantu.



3. 4.
Warianty 
wybieramy przez 
wciśniecie danego 
wariantu i kliknięcie
"Wybieram".

Przy zaznaczeniu 
odpowiadających 
nam wariantów 
pojawi nam się 
opcja "Dalej" którą 
należy kliknąć.



5. 6.Następnie system zapyta nas o 
ubezpieczenia dodatkowe.
Można zakończyć składanie deklaracji bez 
ich wyboru ale, można w tym momencie 
wczytać się co one nam oferują i 
samodzielnie zdecydować czy są nam 
potrzebne.
Po podjęciu 
decyzji i ewentualnym wybraniu pakietów 
dodatkowych klikamy przycisk "Dalej".

W kolejnym kroku mamy 
dostęp do obowiązujących 
nas dokumentów i 
oświadczeń należy się z nimi 
zapoznać i zaakceptować te 
obowiązkowe.
Następnie klikamy przycisk 
"Dalej".



7. 8.Następnie wyświetlają się
"Dane Ubezpieczonego".
Część z nich automatycznie skopiuje się z 
naszego profilu (podświetlone na szaro), a 
część trzeba własnoręcznie wpisać.

Po wypełnieniu Naszych danych 
pojawia się nam 
opcja dodania osoby 
lub osób uposażonych.
Może ich być wiele trzeba jednak 
zadbać aby procent świadczenia 
sumował się do 100%.



9.

Na koniec wyskoczy nam 
podsumowanie naszej deklaracji, na 
której zobaczymy wszystkie 
informacje, należy je przeczytać i 
upewnić się że nie wkradł się żaden 
błąd, jeśli tak owego nie ma to 
klikamy "Zatwierdź i Zapisz", jeśli 
jest to klikamy "Popraw dane"
i je poprawiamy.

Wypełnianie deklaracji - 
Indywidualny 
Członek Rodziny



Następne wyświetli się nam okno 
informujące o poprawnym 
wypełnieniu deklaracji.

Wypełnianie deklaracji - 
Indywidualny 
Członek Rodziny


